
オンライン研修受講における留意事項 

 

本研修の講義・演習は、全てオンラインにて実施します。講義は YouTube のオンデマンド配

信（指定のURLにアクセスし、期間内にご視聴いただく方法）による動画視聴学習、演習はZoom

によるリアルタイムでのグループワーク等を実施予定です。また、課題についても、Google フ

ォーム等によって提出いただきます。 

下記、留意事項を必ずご一読のうえ、研修の申込・受講をお願いします。 

  

① 研修に関する動画の一部又は全部を録音・録画し、保存する等の一切を禁じます。 

② 受講決定者以外が動画を視聴・受講することを禁じます。 

③ YouTubeによる講義動画の配信に関して 

  配信期間内に全ての動画を視聴・受講いただけない場合、演習への参加及び修了証書の発 

行はできません。講義動画は原則、連続して視聴してください。また、講義動画を視聴しな 

がら研修に係る事以外の業務・作業は行わないでください。 

 

④ Zoomを用いた演習の参加に関して 

 Zoomのアプリケーションはご自身でご用意ください。（https://zoom.us/download）上 

記URLより無料でダウンロード可能です。 

また、Zoom演習ではグループワークを行います。他の参加者との円滑な演習を行うた 

め、以下の環境をご用意いただき、受講をお願いします。 

 

◆受講者１人につき１台のPC （カメラ・マイク機能が利用可能なもの） 

・スマートフォン・タブレットでの参加は不可です。 

・ハウリング防止のため、イヤホン付きマイク（ヘッドセット）の利用を推奨します。 

 

   ◆個室での受講（受講に集中できる環境） 

    ・周囲の音、話し声の少ない環境で受講してください。 

    ・事業所等で受講する場合は、利用者・職員との会話や電話対応等、研修以外の業務を

行わない場所をご用意ください。 

    ・同一事業所内で２名以上受講される場合も、原則、１人につき１部屋をご用意くださ

い。グループワークの際に音声が混雑しないようにお願いします。 

 

   ◆入室 

    演習開始 30 分前から入室可能です。演習開始 15 分前までには、必ず入室を完了して

ください。入室後はマイク・カメラ・通信状況にトラブルがないか確認をお願いします。 
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   ◆接続の安定したインターネット環境 

    ・オンライン環境の不具合による遅刻・早退・Zoomからの退室により、事務局が受講

の確認できない状態が通算１５分以上続いた場合、修了証書の発行はできません。 

    ・受講決定者に対しては、事前に接続テストを行います。 

 

※上記のオンライン環境が整わない場合、申込時に申込フォーム（Google フォーム）

の【オンライン受講環境に関する特記事項】にてお知らせください。事務局にて設置

する会場での受講をご案内します。 

※会場受講の参加可能人数には限りがございます（各コース２名程度、合計１２名ま

での予定）。希望者多数の場合は、ご希望に添えない場合もございますので、ご了承

ください。なお、会場受講に関しましてはオンライン環境が整わない場合のみ対応

します。 

 

⑤ 課題の提出に関して 

   課題の提出方法について、Google フォーム等による回答・提出いただくことを予定して

おります。持参・郵送等、指定した方法以外での提出や、期日を過ぎてからの提出は一切受

け付けませんので、予めご了承ください。 

なお、指定された期日までに課題の提出がされない場合、講義・演習の受講および修了証

書の発行はできません。 

 

⑥ その他 

・演習で使用するオンラインツール（Zoom等）の操作方法に関しては、受講決定後の接

続テスト内で、操作方法の確認を行う予定です。 

・その他、オンライン研修の受講にあたって、ご不明な点・ご不安な点がございましたら、

事前に事務局までお知らせください 。 
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